*portaria N° 273 de 28 de fevereiro de 2019.

Aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da Secretaria de Estado da Justiga.

O Secretario de Estado da Justica, no uso das atribuicGes que lhe confere o Art. 65, da Lei Complementar n® 46/94, e

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo e a protecdo especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o
acesso as informacdes neles contidas, nos termos do paragrafo 2° do art. 216 da constituicdo da Republica e do art. 1° da Lei Federal
no 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Considerando que compete ao estado a definicdo de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n°© 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagdo acumulada nos arquivos da Secretaria de Estado da Justica,
sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagdes indispensaveis ao processo

decisério e a preservacdo memoria historica;

Considerando o Decreto 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no d&mbito do

Governo Estadual;

Considerando que a proposta do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim da
Secretaria de Estado da Justica, desenvolvida pela Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS, instituida pela Portaria n°
41-S de 04 de janeiro de 2018, foi devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, por meio
do Processo n°® 84287489, parecer n°® 29/2018/APEES/COGED.

Resolve:
Art. 1° - Aprovar o Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da Secretaria de Estado da
Justica, constante dos Anexos I e II, que faz parte integrante desta Portaria.

Art. 2° - Adotar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica do Estado do Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n°® 17-R, de 15 de marco de 2007, como o instrumento legal de
classificacdo e destinagdo de documentos referentes as atividades meio desta Secretaria.

Art. 32 - Qualquer interessado poderd apresentar impugnacdo em relacdo aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de
Temporalidade, por requerimento dirigido ao Secretario da Secretaria de Estado da Justica.

8§ 1° - A impugnacgdo serda encaminhada a Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos — CADS e ao Arquivo Publico do Estado do
Espirito Santo, para nova avaliagdo.

§ 29 - Ndo havendo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a publicagdo desta Portaria, manifestacdo de impugnacéo, o Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim da Secretaria de Estado da Justica, passam a vigorar
automaticamente.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
* REPUBLICADA POR TER SIDO REDIGIDA COM INCORRE(;I"\O.

Vitdria, ES, 10 de abril de 2019.

Luiz Carlos de Carvalho Cruz
Secretario de Estado da Justica

ANEXO I

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-
FIM DA SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA

B GESTAO DA POLITICA
27 FUNCAO PENITENCIARIA ESTADUAL
Gerenciamento da
Politica Penitenciaria
Subfuncao: 27.01 Estadual

Atividade: 27.01.01 Gerenciar e Aplicar a Lei de Execugdo Penal
Correspondéncia Gerencial da Politica

Penitenciaria Estadual da Superior
Documentos: 27.01.01.01  Administragdo

Gerenciamento do Orgdo
Subfuncéo: 27.02 Consultivo e Fiscalizador
Inspecionar a Prestacgao de

Atividade: 27.02.01 h - . - -
Servigos nas Unidades Prisionais
Relatdrios de Inspegdo nas Unidades
Documentos: 27.02.01.01 Prisionais;
Emitir parecer sobre Livramento
Atividade: 27.02.02 Condicional, Indulto e Comutacao
de Pena

Pareceres Sobre Livramento

Condicional, Indulto e Comutacado de
Documentos: 27.02.02.01 Pena;



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

27.02.03
27.02.03.01
27.02.04

27.02.04.01
27.02.05

27.02.05.01

27.03
27.03.01

27.03.01.01

27.03.01.02

27.04

27.04.01

27.04.01.01

27.04.02
27.04.02.01

27.04.03
27.04.03.01

27.05

27.05.01

27.05.01.01

27.06

27.06.01

27.06.01.01

27.06.02

27.06.02.01

27.06.02.02

27.07

27.07.01
27.07.01.01

Apresentar Relatérios do Exercicio
Relatodrios Estatisticos Anuais das
Atividades do Conselho Penitenciario
Presidir / Realizar as Atas do
Conselho Penitenciario

Atas das Sessdes do Conselho
Penitenciario

Emitir Termo de Cerimodnia de
Livramento Condicional

Termo de Cerimodnia de Livramento
Condicional

Gerenciamento da Capacitagao
Penitenciaria

Gerenciar as Atividades de
Capacitacgao Penitenciaria

Manuais e Regulamentos para Manuseio
de Material Bélico e Técnicas de
Seguranga

Avaliacdo de Aptidao Para Uso de Arma
de Fogo e Munigdes

Gerenciamento da Inteligéncia
Prisional

Emitir Estatisticas e Pareceres Sobre
as Atividades de Inteligéncia
Relatdrios das AgOes da Inteligéncia e
Contra Inteligéncia

Emitir Parecer Sobre a Investigagao
Social do Servidor Penitenciario
Parecer Sobre Investigagdo Social
Emitir Estatisticas e Parecer Sobre
Atividades de Videomonitoramento
Relatério de Videomonitoramento

Gerenciamento do Sistema Penal
Gerenciar a Aplicacdo da Lei de
Execucao Penal

Correspondéncia Gerencial da Politica do
Sistema Penal

Gerenciamento de Atividades
Judiciais

Assessorar as Unidades Prisionais
em Questdes de Ambito Juridico
Correspondéncia Gerencial de acGes
Judiciais )

Prestar Informagoes aos Orgaos de
Execucao Penal

Relatério do Quantitativo de Presos em
Regime Provisérios ha mais de 90 dias
Relatorio do Quantitativo de Presas
Gestantes a Lactentes

Acompanhamento da Custdédia do
Preso.
Gerenciar a Custédia dos Presos, em

Consonancia com o Disposto em Sentencga ou

Decisao Judicial

Prontuario Juridico do Preso: "(Auto de
Prisdo e apreensdao em Flagrante Delito;
Declaragdo de recebimento de Materiais;
Lista de Pertences do preso; Exame de
LesGes Corporais; Pericia DML; Parecer
sobre indulto, comutacdo de pena e
livramento condicional, Oficios de Varas
Criminais-Audiéncias; Decisdo/
Transferéncia de Regimes / Remissdo /
Progressao/Atualizagdes /Evasdo; Dados
para a Retracdo Penal; Guia de Execugao
Criminal /Denuncias / Sentengas /
Sentencga de Unificacdo de Pena;Consulta
Processual; Anexo III - Formulario de
Encaminhamento N/C; Certiddo Juizado
Especial Criminal - N/C; Mandado de
Notificagdo; Oferecimento de Denulncia;
Encaminhamento/Mandado de
Citacdo/Intimacao para
audiéncia/Instrugdo  ou  Julgamento;

Resumo de  Situagao Processual;
Atendimento e Analise Juridica;
Comprovante do Retorno Juridico;
Atestado de Permanéncia; Carta
Precatéria / Intimatdria; Termo de



Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

27.08

27.08.01

27.08.01.01
27.08.02

27.08.02.01

27.08.02.02

27.09

27.09.01
27.09.01.01

27.09.01.02

27.10

27.10.01
27.10.01.01

27.10.02
27.10.02.01

27.10.03
27.10.03.01
27.11
27.11.01
27.11.01.01
27.11.02

27.11.02.01

27.11.03

27.11.03.01

27.11.04

27.11.04.01

27.11.05

Audiéncia; Encaminhamento do preso -
Audiéncia; Adverténcia ao Preso Atos
previstos como Falta; Oficios - Suspensao

de Direitos por Falha Disciplinar;
Declaragdo de Domicilio do Preso;
Atestado de Conduta Carceraria;
Cumprimento do Alvara de Soltura

Condicionada ao uso de Tornozeleira;
Alvara de Soltura; Autorizagdo para saida
de Preso; Termo de Declaragdo que
presta (o Preso); Registro / Livro Diario
de Ocorréncias - UP's; Autorizacdo para
saida de Preso - Temporaria.)"

Gerenciamento de Controle e
Inspegdo

Gerenciar e Avaliar as Agles e
Atividades de Controle e Inspegao
dos Estabelecimentos Penais;
Correspondéncia Gerencial de Controles
e Inspecao

Realizar Inspecdes e Controles
Relatério de Inspecdo e
Acompanhamento de Fugas

Relatério de Inspecdo e
Acompanhamento da Populagao
Carceraria

Gerenciamento de Transferéncia e
Monitoramento

Gerenciar e Avaliar as Atividades de
Transferéncia e Monitoragao
Eletronica

Autuacdo de Expediente / Decisdo
Administrativa de Transferéncia (Decisdo
Judicial, Oficios, Correspondéncia,
Relatorio Polinter Estado, Relatorio
Banco nacional de mandado de prisdo,
Relatério SIEP.)

Autuacdo de Expediente / Decisdo
Administrativa de Monitoramento
(Decisdo Judicial, Oficios,
Correspondéncia, Relatério Polinter
Estado, Relatorio Banco Nacional de
mandado de prisdo, Relatério SIEP,
Certiddo de Instalagdo da tornozeleira e
Instrucdo ao apenado, Comunicagdo de
Descumprimento, Relatdrio de
ocorréncia do monitorado.)

Gerenciamento da Segurancga
Penitenciaria

Gerenciar as Atividades de Escolta
da Seguranca Penitenciaria
Relatorio de Controle de Escolta
Armazenar e Conceder Cautela de
Material Bélico

Termo de Cautela de Material Bélico
Gerenciar a Concessao para Uso de
Material Bélico

Termo de Concessdo e Responsabilidade
do Material Bélico

Gerenciamento de Conflitos
Coordenar o Grupo de Revista
Prisional

Relatdrio Gerencial de Inspecdo e
Revista Prisional

Controlar Aquisicdo de Armamentos
e Munigoes

Relatdrio de Aquisicdo de armamento e
municoes

Armazenar e Acautelar Materiais
Operacionais e/ou Controlados Pela
Policia Federal

Relatorio de Controle de
Armazenamento e Cautela de Materiais
Operacionais

Treinar Cdes para

Gerenciamento de

Crises e de Revistas

Relatorio de Operacdo com Caes - (K9)
Coordenar o Grupo de Intervengao
Tatica



Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

27.11.05.01

27.12

27.12.01

27.12.01.01

27.12.02

27.12.02.01

27.12.03

27.12.03.01

27.12.04

27.12.04.01

27.12.05

27.12.05.01

27.12.06

27.12.06.01

27.12.07

27.12.07.01

27.12.08

27.12.08.01

27.12.09

27.12.09.01

27.12.10

27.12.10.01

27.12.11
27.12.11.01

27.12.12

27.12.12.01

27.13

27.13.01
27.13.01.01

27.13.02
27.13.02.01

Relatério de Operagdo

Acompanhamento da Saude do

Preso

Gerenciar as Agoes e Atividades de

Saude do Preso.

Correspondéncia Gerencial da Saude do

Sistema Penal

Monitorar Acoes de Saude do

Sistema Penal

Relatoérios/Oficios de Monitoramento de

Saude do Sistema Penal

Monitorar Acdes dos Programas e

Projetos de Salde Prisional

Relatoérios/Oficios de Programas e

Projetos de Saude do Sistema Penal

Assessorar e Controlar Contratos de

Saudde Prisional

Relatérios/Oficios de Controle dos

Contratos de Saude do Sistema Penal

Fiscalizar a Aplicacdo de Recursos

de Saude Prisional

Relatdrios/Oficios de Fiscalizacdo de

Aplicagdo de Recursos do Sistema Penal

Monitorar e Controlar a Farmacia do

Sistema Penal

Relatérios/Oficios de Controles de

Medicamentos do Sistema Penal

Monitorar e Controlar a Enfermagem

do Sistema Penal

Relatérios/Oficios Gerenciais e

Estatisticos da Enfermagem do Sistema

Penal

Monitorar e Controlar a Saude

Psicossocial do Sistema Penal

Relatoérios/Oficios Gerenciais Psicossocial

em Salde do Sistema Penal

Monitorar e Controlar a Vigilancia
Epidemiolégica

Relatérios/Oficios Gerenciais de

Seguranca e Vigilancia Epidemioldgica

do Sistema Penal

Monitorar Econémico

Financeiramente as Parcerias de

Saude Prisional

Relatorios/Oficios Gerenciais,

Econdmico-Financeiro sobre Parcerias de

Saude do Sistema Penal

Monitorar e Controlar a Saide do

Preso

Prontuario Médico do Preso: (Formulario de Avaliagdo
de Saude do Preso; Dados Pessoais e Informacoes
Saude; Formuldrio de Evolugdo Médica; Exames
médicos; Oficios de encaminhamento - Consultas de
Emergéncias; Guia de referéncia - Encaminhamento ao
Médico / especialidades; Programa de Tuberculose -
Formulario de Identificagdo Sintomas Respiratorios;
Recusa de Tratamento, Servico ou Medicamento;
Autorizacdo para entrega da crianga nascida na UP ao
familiar/responsavel;)

Monitorar e Controlar a Saude
Psiquiatrica/Psicolégica do Preso

Prontuario Psiquiatrico/Psicoldgico do

Preso: (Formulario Psicossocial de

Avaliagdo, Identificagdo e Triagem do

Preso; Formulario de Evolugdo do

Profissional de Psicologia;)

Acompanhamento da Assisténcia
Psicossocial do Preso
Gerenciamento de Agles e
Atividades de Assisténcia
Psicossocial do Preso

Correspondéncia Gerencial de
Reintegracao Social do Preso

Monitorar Acoes de Reintegragao
Psicossocial do Preso

Prontudrio Psicossocial do Preso
(Formulario Social de Avaliacao,
Identificagdo e Triagem do Preso -
Sumario Social; Formulario de Evolugdo
Profissional do Servigo Social; Formulario
de Avaliacdo Social do Preso; Cadastro de
Familiares/Documentos e Enderego de



Subfungao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

27.14

27.14.01

27.14.01.01

27.14.02

27.14.02.01

27.14.03

27.14.03.01

27.14.04

27.14.04.01

27.14.05

27.14.05.01

27.14.06

27.14.06.01

27.14.07

27.14.07.01

27.14.07.02

27.14.08

27.14.08.01

Familiares; Programa de Assisténcia
Sécio Espiritual aos Apenados;)

Acompanhamento de
Ressocializagdo do Preso
Acompanhar e Avaliar Projetos nas
areas de Educacao, Trabalho e
Projetos Sociais do Preso

Correspondéncia Gerencial de Projetos
de Ressocializagao do Preso

Monitorar e Controlar
Ressocializagdo do Preso

acbes de

Prontuario de Ressocializacdo do
Preso: (Formuldrio de Avaliagdo;
Inscricbes em Cursos; Relatério de
Acompanhamento - Cursos; Certificados;
Controle de Frequéncia Escolar; Oficios
Para Remigdao de Pena; Declaragao de
Evasao da Sala de Aula; Termo de
Compromisso para Trabalho Remunerado
ou Voluntario, Cadastro do Preso
trabalhador; Folha de Frequéncia parafins
de Remigdo de Pena, Formulario de
Desligamento do Preso, Termo de Recusa
ao trabalho;

Monitorar e Controlar Programas de
Educagdo do Preso

Relatdrios / Oficios de Acompanhamento
da Execugdo dos Programas de
Educacgao do Preso

Monitorar e Controlar Programas de
Trabalho do Sistema Penal

Relatdrios / Oficios de Acompanhamento
da Execucgdo dos Programas de Trabalho
do Preso

Monitorar e Fiscalizar Cumprimento
das Obrigagées dos Convénios
Relatdrios de Fiscalizagdo das obrigagdes
estabelecidas em Parceria/Convénios
Monitorar e Fiscalizar o Trabalho do
Preso

Relatdrios de Fiscalizacdo do trabalho do
Preso

Monitorar e Controlar Remuneragao
e Pecllio Devido ao Preso
trabalhador

Relatdrios de Pagamento da
Remuneracao do Preso trabalhador
Relatdrios de Pagamento de Peculio do
preso trabalhador

Monitorar e Controlar Projetos
Especiais

Relatdrios de Programas e Projetos
Especiais do Preso

ANEXO II

TABELA DE TEMPORALIDADE DAS ATIVIDADES-FIM DA SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA

FUNCAO : 27 - GESTAO DA POLITICA PENITENCIARIA ESTADUAL

SUBFUNCAO: 27.01 - GERENCIAMENTO DA POLITICA PENITENCIARIA ESTADUAL

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM | DESTINAGAO | pcErvACGES
CORRENTE R FINAL
EDIARIA
Lei 3.043 de
Gerenciar e Correspondéncia Gerencial 31/12/1975; Lei da
] . da Politica Penitenciaria Enquanto Guarda Execugdo Penal N°
27.01.01 Aplicar a Lei de 27.01.01.01 A ) - :
Execucio Penal Estadual da Sueerlor Vigorar Permanente 7.210/1984; Decreto
Administragdo N© 3987-R,de
21/06/2016
SUBFUNCAO: 27.02 - GERENCIAMENTO DO ORGAO CONSULTIVO E FISCALIZADOR
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVACf)ES
CORRENTE R FINAL
EDIARIA
Inspecionar a Relatérios de Inspegdo nas Enquanto _ Guarda Lei da Execugdo Penal
27.02.01 Prestagdo de 27.02.01.01 Unidades Prisionais Vigorar Permanente N© 7.210/1984;




Servigos nas

Unidades
Prisionais
Emitir Parecer
Sobre
Livramento Pareceres Sobre Livramento ) ~
e . Enquanto B Guarda Lei da Execugdo Penal
27.02.02 Condicional, 27.02.02.01 Condicional, Indulto e Vigorar Permanente | N© 7.210/1984;
Indulto e Comutagdo de Pena
Comutagdo de
Pena
Apresentar Relatérios Estatisticos ) ~
27.02.03 Relatorio do 27.02.03.01 Anuais das Atividades do EC?‘;‘:Q:" - Pef;:;‘iite ,';l%' ;jaz'lfg/ef;gj‘_’ Penal
Exercicio Conselho Penitenciario 9 ' !
Presidir /
Realizar as Atas Atas das Sessdes do Enquanto Guarda Lei da Execugao Penal
27.02.04 do Conselho 27.02.04.01 Conselho Penitenciario vigorar B Permanente N© 7.210/1984;
Penitencidrio
Emitir Termo
de Ceriménia Termo de Ceriménia de Enquanto R Guarda Lei da Execugdo Penal
27.02.05 de Livramento 27.02.05.01 Livramento Condicional vigorar Permanente N© 7.210/1984;
Condicional
SUBFUNCAO: 27.03 - GERENCIAMENTO DE CAPACITACAO PENITENCIARIA
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVACéES
CORRENTE A FINAL
EDIARIA
Manuais/Regulamentos Para Lei da Execugacf Penal
! - ‘) Enquanto Guarda N° 7.210/1984;
’ 27.03.01.01 Manuseio de Material Bélico ) -
Gerenciar as e Técnicas de seguranca vigorar Permanente Decreto N°© 3987-
27.03.01 Atividades de R,de 21/06/2016
e Capacitagdo - i Lei da Execugéo
Penitenciaria 27.03.01.02 Angagzigri:zzdsg Zaga Enquanto _ Guarda Penal N© 7.210/1984;
D Municdes d Vigorar Permanente Decreto N°© 3987-
< R,de 21/06/2016
SUBFUNCAO: 27.04 - GERENCIAMENTO INTELIGENCIA PRISIONAL
PRAZO DE GUARDA ~
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM DESTINAGAO OBSERVACéES
CORRENTE A FINAL
EDIARIA
Emitir Lei da Execugdo
Estatisticas e - ~ Penal N© 7.210/1984;
Relatérios das Agdes da !
27.04.01 Pareceres 27.04.01.01 Inteligéncia e Contra Enquanto - Guarda Decreto N° 3987-
Sobre as Inteligéncia Prisional Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Atividades de 9 da Execugdo Penal N°
Inteligéncia 3.043/1975
Emitir Parecer Lei da Execugdo
Sobre a Penal N© 7.210/1984;
Investigagdo Parecer Sobre Investigagao Enquanto ~ Guarda Decreto N° 3987-
27.04.02 Social do 27.04.02.01 Social Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Servidor da Execugdo Penal N°
penitenciario 3.043/1975
Emitir Lei da Execugédo
Estatisticas e Penal N© 7.210/1984;
Parecer sobre Relatério de Enquanto _ Guarda Decreto N© 3987-
27.04.03 Atividades de 27.04.03.01 Videomonitoramento Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Videomonitora da Execucdo Penal N°
mento 3.043/1975
SUBFUNCAO: 27.05 - GERENCIAMENTO DO SISTEMA PENAL
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVACGES
CORRENTE - FINAL
EDIARIA
Lei da Execugdo
Gerenciar a Penal N© 7.210/1984;
27.05.01 Aplicagdo da Lei 57.05.01.01 Correspondéncia Gerencial Enquanto _ Guarda Decreto N° 3987-
e de Execugdo e da Politica do Sistema Penal Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Penal da Execugdo Penal N°
3.043/1975
SUBFUNCAO: 27.06 - GERENCIAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVACGES
CORRENTE A FINAL
EDIARIA
Assessorar as Lei da Execucdo
; Penal N© 7.210/1984;
Unidades A .
s : Correspondéncia Gerencial Enquanto Guarda Decreto N° 3987-
27.06.01 Prisionais em 27.06.01.01 ~ - ) - o
Questdes de de Agdes Judiciais Vigorar Permanente R,de 21/09/2016, Lei
Ambito Juridico da Execugao Penal N©
3.043/1975
Relatério do Quantitativo de Lei da Execucio
Prestar 27.06.02.01 Presos em Regime Enguanto Guarda Penal N° 7.210/1984;
Informagdes Provisérios ha mais de 90 Vigorar Permanente o
L di Decreto N°© 3987-
27.06.02 aos Orgdos de las .
~ — — R,de 21/06/2016; Lei
Execugao Relatério do Quantitativo de ~
. Enquanto Guarda da Execugdo Penal N©
Penal; 27.06.02.02 Presas Gestantes e ) -
Vigorar Permanente 3.043/1975
Lactentes
SUBFUNCAO: 27.07 - ACOMPANHAMENTO DA CUSTODIA DO PRESO
PRAZO DE GUARDA ~
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM DESTINAGAO OBSERVACf)ES
CORRENTE H FINAL
EDIARIA
Gerenciar a Lei da Execugdo
Custddia do - - Enquanto B Guarda Penal N° 3.043/1975;
27.07.01 Preso, em 27.07.01.01 Prontuario Juridico do Preso Vigorar Permanente Lei da Execucdo Penal
Consonancia N© 7.210/1984;




Com o Disposto

em Sentenga
ou Decisdo
Judicial;

Todos os Documentos
que compdem o
Prontuario Juridico do
Preso, seguirdo sua
classificagao,
temporalidade e
destinagdo final.

SUBFUNCAO: 27.08 - GERENCIAMENTO DE CONTROLE E INSPECAO

PRAZO DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM DESTINAGAO OBSERVA(;f)ES
CORRENTE A FINAL
EDIARIA
Gerenciar e
Avaliar as Lei da Execugdo
Agles e Penal N© 7.210/1984;
Atividades de Correspondéncia Gerencial Enquanto R Guarda Decreto N° 3987-
27.08.01 Controle e 27.08.01.01 de Controle e Inspegéo Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Inspegdo dos da Execugdo Penal N°
Estabeleciment 3.043/1975
os Penais;
27.08.02.01 Relatério de Inspegéo e Lei da Execugao
i Il Acompanhamento de Fugas Penal N© 7.210/1984;
Realizar Enquanto Guarda Decreto N° 3987- '
27.08.02 Inspegdes e Relatério de Inspegéo e q - o
Controles 27.08.02.02 acompanhamento do Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
e P Ip 50 C - da Execugdo Penal N°
opulagdo Carceraria 3.043/1975
SUBFUNCAO: 27.09 - GERENCIAMENTO DE TRANSFERENCIA E MONITORAMENTO
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVA(;GES
CORRENTE x FINAL
EDIARIA
Autuacdo de Expediente / R Portaria 277-S/2014;
Gerenciar e 27.09.01.01 Decisdo Administrativa de E\r}?%argf_o 2 Anos Eliminagdo Portaria N° 281-R, de
A Transferéncia 9 02/03/2017; Lei da
Avaliar as Execugdo Penal N°
Atividades de Xecugao =
27.09.01 o o . 7.210/1984; Decreto
Transferéncia e Autuagao de Expediente / s
. ~ s s N Enquanto Eliminagao N° 3987-R,de
Monitoragao 27.09.01.02 Decisao Administrativa de - 2 Anos 21/06/2016: Leid
Eletronica Monitoramento Vigorar / /~ i elda
Execugdo Penal N©
3.043/1975
SUBFUNCAO: 27.10 - GERENCIAMENTO DA SEGURANCA PENITENCIARIA
PRAZO DE GUARDA ~
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM DESTINACAO OBSERVA(;GES
CORRENTE A FINAL
EDIARIA
’ Lei da Execugéo
/iie\:%gﬂzg fjse Penal N© 7.210/1984;
Relatério de Controle de Enquanto Guarda Decreto N° 3987-R,
27.10.01 Escolta da 27.10.01.01 | ) - S
Seguranca Escolta vigorar Permanente de 21/06/%016, Lei
Penitenciaria da Execugdo Penal N°
3.043/1975
Lei da Execugédo
Arcngiizgaerre Penal N° 7.210/1984;
27.10.02 Termo de 27.10.02.01 Termo de Cautela de Engquanto B Guarda Decreto N° 3987-
T Cautela do e Material Bélico Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
Material Bélico da Execugao Penal N°
3.043/1975
Lei da Execugédo
Gerenciar a ~ Penal N© 7.210/1984;
= Termo de Concessao e !
o -
27.10.03 Concessdo Pa.ra 27.10.03.01 Responsabilidade de En_quanto ~ Guarda Decreto N° 3987 )
Uso de Material - L) Vigorar Permanente R,de 21/06/2016; Lei
L) Material Bélico ~
Bélico da Execugdo Penal N°
3.043/1975
SUBFUNCAO: 27.11 - GERENCIAMENTO DE CONFLITOS
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS INTERM G OBSERVACGES
CORRENTE , FINAL
EDIARIA
Lei Complementar
692/2013; Lei da
Coordenar o Execugdo Penal N°
Grupo de Relatério Gerencial de Enquanto _ Guarda 7.210/1984; Decreto
27.11.01 Revista 27.11.01.01 Inspecdo e Revista Prisional Vigorar Permanente No 3987-R,de
Prisional 21/06/2016; Lei da
Execugdo Penal N©
3.043/1975
Lei Complementar
692/2013; Lei da
Controlar Execugdo Penal N°
27.11.02 Aquisigdo de 27.11.02.01 Relatério para Aquisigdo de Enquanto R Guarda 7.210/1984; Decreto
B Armamentos e e Armamento e Munigdes Vigorar Permanente N© 3987-R,de
MunigGes 21/06/2016; Lei da
Execugdo Penal N°
3.043/1975
Armazenar e Lei Complementar
Acautelar 692/2013; Lei da
Materiais - Execugdo Penal N°
T Relatério de Controles de
27.11.03 Operacionais 27.11.03.01 Armazenamento e Cautela En_quanto _ Guarda 7.210/1984; Decreto
e/ou de Materiais Operacionais Vigorar Permanente N© 3987-R,de
Controlados 21/06/2016; Lei da
Pela Policia Execugdo Penal N°
Federal 3.043/1975
. « Lei Complementar
Tre”l‘,aarracaes 692/2013; Lei da
" Relatdrio de Operagdo com Enquanto B Guarda Execugdo Penal N°
27.11.04 Gerenciamento 27.11.04.01 Cées - (K9) Vigorar Permanente 7.210/1984; Decreto

de Crises e de
Revistas

No° 3987-R,de
21/06/2016; Lei da




Execugdo Penal N°
3.043/1975

27.11.05

Coordenar o
Grupo de
Intervengdo
Téatica

27.

11.05.01

Relatério de Operagdo

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei Complementar
692/2013; Lei da
Execugdo Penal N°
7.210/1984; Decreto
No 3987-R,de
21/06/2016; Lei da
Execugdo Penal N°
3.043/1975

SUBFUNCAO: 27.

12 - ACOMPANHAMENTO DA SAUDE DO PRESO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

INTERM
CORRENTE EDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVAGCOES

27.12.01

Gerenciar as
Agles e
Atividades de
Saude do
Preso.

27.

12.01.01

Correspondéncia Gerencial
da Saude do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.02

Monitorar Agdes
de Salde do
Sistema Penal

27.

12.02.01

Relatérios/Oficios de
Monitoramento de Saude do
Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.03

Monitorar Agdes
dos Programas
e Projetos de
Saude Prisional

27.

12.03.01

Relatorios/Oficios de
Programas e Projetos de
Saude do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.04

Assessorar e
Controlar
Contratos de
Saude Prisional

27.

12.04.01

Relatérios/Oficios de
Controle dos Contratos de
Saude do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.05

Fiscalizar a

Aplicagéo de

Recursos de
Saude Prisional

27.

12.05.01

Relatdrios/Oficios de
Fiscalizagdao de Aplicagdo de
Recursos do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.06

Monitorar e
Controlar a
Farmacia do
Sistema Penal

27.

12.06.01

Relatérios/Oficios de
Controles de Medicamentos
do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.07

Monitorar e
Controlar a
Enfermagem do
Sistema Penal

27.

12.07.01

Relatdrios/Oficios Gerenciais
e Estatisticos da
Enfermagem do Sistema
Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.08

Monitorar e
Controlar a
Saude
Psicossocial do
Sistema Penal

27.

12.08.01

Relatdrios/Oficios Gerenciais
Psicossocial em Saude do
Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.09

Monitorar e
Controlar a
Vigilancia
Epidemioldgica

27.

12.09.01

Relatérios/Oficios Gerenciais
de Seguranca e Vigilancia
Epidemioldgica do Sistema

Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.




27.12.10

Monitorar
Econdmico
Financeirament
e as Parcerias
de Saude
Prisional

27.12.10.01

Relatorios/Oficios
Gerenciais, Econémico-
Financeiro sobre Parcerias
de Saude do Sistema Penal

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.12.11

Monitorar e
Controlar a
Saude do Preso

27.12.11.01

Prontuario Médico do Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014. Todos os
Documentos que
compdem o
Prontudrio Médico do
Preso, seguirdo sua
classificagao,
temporalidade e
destinagdo final.

27.12.12

Monitorar e
Controlar a
Saude
Psiquiatrica /
Psicoldgica do
Preso

27.12.12.01

Prontudrio
Psiquiatrico/Psicoldgico do
Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014. Todos os
Documentos que
compdem o
Prontudrio
Psiquiatrico/Psicoldgic
o do Preso, seguirdo
sua classificagdo,
temporalidade e
destinagdo final.

SUBFUNCAO: 27.13 - ACOMPANH

AMENTO DA ASSISTENCIA PSICOSSOCIAL DO PRESO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

INTERM
CORRENTE EDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVAGOES

27.13.01

Gerenciamento
de Acgles e
Atividades de
Assisténcia
Psicossocial dos
Presos

27.13.01.01

Correspondéncia Gerencial
de Reintegragdo Social do
Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.

27.13.02

Monitorar Agdes
de
Reintegragéo
Psicossocial do
Preso

27.13.02.01

Prontuario Psicossocial do
Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°
01 de 2014.. Todos
os Documentos que
compdem o
Prontuario
Psiquiatrico/Psicossoc
ial do Preso, seguirdo
sua classificagdo,
temporalidade e
destinagdo final.

SUBFUNCAO: 27.14 - ACOMPANHAMENTO DE RESSOCIALIZACAO DO PRESO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

INTERM
CORRENTE | EpTARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVAGOES

27.14.01

Acompanhar e
Avaliar Projetos
nas Areas de
Educagao,
Trabalho e
Projetos Sociais
do Preso

27.14.01.01

Correspondéncia Gerencial
de Projetos de
Ressocializagdo do Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N° 0233-S
de 30/03/2010;Lei
Complementar N°©
879 de 27/12/2017;
Decreto N© 4251-R
de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;

27.14.02

Monitorar e
Controlar agdes
de
Ressocializagdo
do Preso

27.14.02.01

Prontuario de
Ressocializagdo do Preso

Enquanto
Vigorar

Guarda
Permanente

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
DIO/ES Decreto
4247-R de
11/05/2018;
Portarias
Interministeriais N°
1777 de 2003 e N°




01 de 2014. Todos os
Documentos que
compde o Prontuario
Social do Preso,
seguirdo sua
classificagao,
temporalidade e
destinagdo final.

Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N°© 0233-S

Monitorar e - , de 30/03/2010;Lei
Controlar i?:?:\‘?r;o:h/ar?‘lzgfcfgae Enquanto Guarda Complementar N°
27.14.03 Programas de 27.14.03.01 Execu Eopdos Programas de V? orar Permanente 879 de 27/12/2017;
Educacgo do Egucagao dogpreso 9 Decreto NO 4251-R
Preso de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;
Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N° 0233-S
Monitorar e - , de 30/03/2010;Lei
Controlar l;elatorlosh/ Of|C|;)s(§je E t Guard Complementar N°
27.14.04 Programas de | 27.14.04.01 companhamento da nquanto uarda 879 de 27/12/2017;
Trabalho do Execugao dos Programas de Vigorar Permanente Decreto NO 4251-R
h Trabalho do Preso
Sistema Penal de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;
Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N°© 0233-S
Monitorar e - . . de 30/03/2010;Lei
Fiscalizar Relatgrlosoc;e_ FlscNallzagao E t Guard Complementar N©
27.14.05 Cumprimento | 27.14.05.01 Es?asbelerclgdaagsOZ; \r}ﬁg‘frgro Perm”:;eite 879 de 27/12/2017;
das Obrigagdes Parceria/Convanios Decreto N°© 4251-R
dos Convénios de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;
Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N© 0233-S
Monitorar e de 30/03/2010;L§:i
27.14.06 _llfiscalizar o 27.14.06.01 Relatdrios de Fiscalizagdo do Enguanto Guarda gggﬂglee;e/ritza/rzlgﬂ;
rabalho do Trabalho do Preso Vigorar Permanente | o N0 4251-R
Preso
de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;
Relatérios de Pagamento da Lei da Execugdo Penal
27.14.07.01 Remuneragdo Preso N© 7.210/1984;
. trabalhador Portaria N° 0233-S
Monttorar € de 30/03/2010;Lei
ontrolar | tar NO
27.14 Remuneragdo e Enquanto Guarda Complementar
-14.07 Peculio Devido Vigorar Permanente 879 de 27/12/2017;
Relatérios de Pagamento do 9 Decreto NO 4251-R
ao Preso 27.14.07.02 s
Trabalhador Peculio do Preso trabalhador de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;
Lei da Execugdo Penal
N© 7.210/1984;
Portaria N° 0233-S
Monitorar e de 30/03/2010;Lei
Controlar Relatdrios de Programas e Enquanto Guarda Complementar N°
27.14.08 Projetos 27.14.08.01 Projetos especiais do Preso Vigorar Permanente 879 de 27/12/2017;
Especiais Decreto N© 4251-R

de 21/05/2018;
DIO/ES Decreto
3987-R de
21/06/2016;




